


政策变化说明：国家税务总局重新修订个人所得税法，税收政策有很大变化，自2019年起，居民的个人所得税由发放单位预扣预缴，税务局按年汇算清缴，多退少补；税收征管必须明细到个人，同时要求税收申报人员信息必须准确，否则将影响全校纳税申报。鉴于此，财务处对论文评阅、答辩酬金的发放方式和流程进行调整，如带来不便，敬请谅解！以下为论文评阅、答辩酬金申报指南供老师、同学们参考使用。

论文评阅、答辩酬金申报指南
[bookmark: _GoBack]论文评阅、答辩酬金表（按照新表填报）中的填报内容包括：校内、校外专家答辩、评阅酬金、秘书酬金、答辩活动费、盲审费。其中校内、校外专家答辩、评阅酬金、秘书酬金可以通过银行打卡方式支付给答辩专家个人或支付给垫付人，如直接支付给答辩专家个人需填报校外人员银行卡信息，其他费用视同日常报销。
论文评阅、答辩酬金申报时，须填写新版答辩酬金表（研究生院、财务处网站可下载），网上预约时，校内人员、校外人员酬金应分别在酬金申报业务中预约申报，其他费用在日常报销中预约申报。具体注意点如下：
一、校外人员信息新增：
登入财务处综合信息门户→酬金信息维护→校外人员信息维护→新增
必填项：姓名、证件类型、证件号码、出生日期、手机号、国家或地区、人员类型、卡类型、开户行-联行号、证件附件
填报注意点：中国公民证件类型选择“身份证”，对应人员类型选择外聘人员，上传证件附件为身份证正面扫描件
二、校外人员已存在但无银行信息处理方式：
登入财务处综合信息门户→酬金信息维护→身份证号修改卡号
必填项：卡类型、新账户名称、新银行账号
三、酬金申报指南
1.登入财务处综合信息门户→报销单管理→申请报销单→选择业务大类：酬金申报→填写必填项。摘要：付XX答辩酬金
2.选择人员类型及酬金性质：校内老师选择教职工→校内人员酬金；校外专家选择校外劳务人员→劳务费
填写注意点：校内人员与校外人员分别预约两份酬金申报单
3.录入发放人员：分别录入答辩老师信息
4.提交发放清单，打印申报单
四、报销要件
1.研究生毕业论文评阅、支付酬金表
2.东南大学酬金申报预约单（校内人员）
3.东南大学酬金申报预约单（校外人员）
申报注意点：
1. 校内、校外专家答辩、评阅酬金、秘书酬金可以通过银行打卡方式支付给答辩专家或支付给垫付人。
2.盲审费与答辩活动费预约日常报销单，打卡至学生或导师个人。
3.预答辩、开题答辩酬金参照论文评阅、答辩费用标准执行。



